
Приложение № 3

к пп. 2.11.8, 2.11.10, 3.4.1,

3.5.6, 3.7.13, 5.5.1.

ЛИСТ-ЗАВЕРИТЕЛЬ ДЕЛА

В деле подшито и пронумеровано __________________________________ листов

(цифрами и прописью)

с №________________ по №__________________

в том числе:

       литерные номера листов ____________________________________________

пропущенные номера листов ____________________________________________

пронумерованы чистые листы____________________________________________

    + листов внутренней описи ____________________________________________

	Особенности физического состояния и формирования дела
	Номера листов

	1
	2

	

	


Наименование

должности

работника


Подпись

Расшифровка подписи

Дата

Форма листа-заверителя дела
Формат А4 (210 ( 297)

Приложение № 6

к пп. 3.4.1, 3.5.3, 3.7.1, 3.7.11, 3.7.12.

СПИСОК  ФОНДОВ

	Номер 
фонда
	Дата первого
поступления
	Название фонда
	Отметка о выбытии
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5

	

	
	
	
	


Итого на 01.01. ... г. _____________________________________________________________  фондов

(цифрами и прописью)

в т.ч. поступило за ......... г. _____________________________________________________________  фондов

(цифрами и прописью)

выбыло за ......... г. _____________________________________________________________  фондов

(цифрами и прописью)

Наименование 
должности 
работника                                         



Подпись                                             
Расшифровка подписи

Дата

Форма списка фондов
Формат А4 (210 ( 297)
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